
Como mover uma quebra de página no Excel ou no WPS Office 

1- Clique em “Exibir” -> “Visualização da quebra de página”: 

 

2- A partir de agora, o fim de cada página será visualizado por linhas tracejadas. Ajuste essas linhas para que as 

páginas sempre terminem ao final de uma informação ou  atividade completa: 

Antes: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Depois: (página 1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Termina aqui 

Termina aqui 
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Como salvar em PDF no Excel 

1. Clique em “Arquivo” e depois em: 

  

 

Como salvar em PDF no WPS Office 

 

Termina aqui 



1. Clique em “Menu” -> “Salvar Como” -> “Outros Formatos”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Em “Tipo de Ficheiro”, escolha o “Formato PDF”: 

 


