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APRESENTACAO

O presente documento tem como objetivo apresentar as
principais funcionalidades relacionadas aos relatorios
disponiveis no sistema Polare.



A aba “Relatorios” do sistema Polare pode ser acessada tanto pelo perfil “Chefia”
quanto pelo perfil “Servidor”, havendo pequenas diferencas entre as funcionalidades
disponiveis em cada perfil. Atualmente, o principal objetivo dessa aplicacao é
possibilitar a consulta das entregas cadastradas no sistema por meio da utilizacao de
filtros especificos.

—P No perfil de chefia, o acesso pode ser realizado clicando na opcdo
“RELATORIOS”, disponivel na lateral esquerda ou na lateral direita da tela. Apds o
acesso, deve-se selecionar o tipo de consulta desejada:

e Quantitativa: apresenta apenas o numero de entregas;
e Qualitativa: apresenta a relacdo detalhada das entregas cadastradas.

Para realizar a busca, é necessario informar os seguintes parametros:

Filtrar por servidor ou por unidade da instituicdo (obrigatorio);
Periodo da busca (obrigatorio);

Status da entrega (opcional);

Status da homologacao da entrega (opcional).
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Exemplo de busca qualitativa por servidor: selecionar o servidor desejado,
informar o periodo da consulta e clicar em “Buscar”. O sistema Polare apresentara a
relacdo detalhada das entregas cadastradas pelo servidor no periodo informado.
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Exemplo de busca qualitativa por unidade: selecionar a unidade desejada,
informar o periodo da consulta e clicar em “Buscar”. O sistema Polare apresentara a
relacdo detalhada das entregas cadastradas pela unidade no periodo informado.
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Exemplo de busca quantitativa por servidor: selecionar o servidor desejado,
informar o periodo da consulta e clicar em “Buscar”. O sistema Polare apresentara
apenas o quantitativo de entregas registradas pelo servidor no periodo informado.
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Exemplo de busca quantitativa por unidade: selecionar a unidade desejada,
informar o periodo da consulta e clicar em “Buscar”. O sistema Polare apresentara
apenas o quantitativo de entregas registradas pela unidade no periodo informado.
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—P» No perfil de servidor, o acesso pode ser realizado clicando na opcdo
“RELATORIOS”, disponivel na lateral esquerda ou na lateral direita da tela do sistema
Polare.

Apds o acesso, deve-se selecionar o tipo de consulta desejada:

e Quantitativa: apresenta apenas o numero de entregas;
¢ Qualitativa: apresenta a relacdo detalhada das entregas cadastradas.

Para realizar a busca, é necessario informar:

Filtrar por servidor ou por unidade da instituicdo (obrigatério);
Periodo da busca (obrigatério);

Status da entrega (opcional);

Status da homologacdo da entrega (opcional).

Na busca qualitativa realizada no perfil de servidor, a consulta é limitada as entregas
vinculadas ao proprio usuario logado no sistema Polare, ndo sendo possivel
selecionar ou pesquisar informacdes de outros servidores.

A funcionalidade de consulta em nome de outros integrantes da equipe esta
disponivel apenas para usuarios com perfil de chefia.
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Observacdo: o sistema passa por constantes atualiza¢des.
Assim, caso haja alguma divergéncia entre as instru¢des deste
manual e as funcionalidades disponiveis no sistema,
recomenda-se entrar em contato com a Divisdo de Gestdo e
Acompanhamento do PGD pelo e-mail:
dgapgd.progep@ufes.br

Caso sejam identificados erros no sistema Polare, a demanda
devera ser registrada por meio do Portal de Atendimento

UFES, com o envio, em anexo, do print da tela contendo o erro
apresentado, a fim de auxiliar na analise e no atendimento da
SO|ICIta<;<§O DUVIDAS COM:

Divisdo de Gestdo e Acompanhamento

do PGD - DGAPGD/Progep

Outras informagdes:
https://pgd.ufes.br/polare
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