Atencao!!!

Os modelos devem ser baixados e abertos/editados no Excel ou WPS Office. Favor ndo os acessar
ou editar por meio de outras ferramentas, inclusive Planilhas Google ou Office on-line, pois
podem ndo funcionar corretamente.

O WPS Office é uma ferramenta gratuita que pode ser adquirida em https://www.wps.com/pt-

BR/.

Este plano de trabalho é a reunido dos planos de trabalho de todos os setores da unidade.

1- Preencher o cabecalho:

a.
b.
c.

Unidade Estratégica, conforme art. 62 da Resolugdo CUN n2 29/2022;
Dirigente da Unidade Estratégica;

Regime de execucdo — selecionar uma das opc¢des disponiveis, observando o
disposto no § 2° do art. 42 da Resolucdo CUN n2 29/2022;

Numero de vagas do PGD na unidade — este campo permite apenas numeros.
Deve corresponder a soma das vagas de todos os setores participantes;

Prazo minimo para convocagdo de comparecimento presencial (em dias Uteis)
— este campo permite apenas numeros. De acordo com a Resolucdo CUN n2
29/2022, n3o pode ser inferior a 2 dias Uteis. Qual o prazo de antecedéncia
minima de convocagdo para comparecimento presencial a unidade quando
houver interesse fundamentado da administracdo ou pendéncia que ndo possa
ser solucionada por meios telematicos ou informatizados, exceto para
participantes residindo no exterior, conforme § 8° do art. 11 da Resolu¢ao CUN
n? 29/2022?

Prazo de permanéncia no PGD, quando aplicavel — se este plano é de execucdo
temporaria, indique o prazo de permanéncia;

Numero minimo de participantes — este campo permite apenas nimeros. Qual
a quantidade minima de participantes para viabilizar a execucdo do PGD na
unidade?

Numero maximo de participantes - este campo permite apenas nimeros. Qual
a quantidade maxima de participantes que viabiliza a execu¢do do PGD na
unidade?

Eventual nivel de produtividade adicional exigido para o teletrabalho, se
aplicavel — por padrdo, a CCPGD considera que ndo ha ganho de produtividade.
Ou seja, se uma atividade exige 8h para ser executada na Ufes, ela exige as
mesmas 8h em teletrabalho. Entretanto, a unidade pode exigir um ganho de
produtividade e, nesse caso, deve descrever neste campo;

VedacGes a participa¢do — se houver;

Infraestrutura minima — descreva a infraestrutura minima necessaria ao
interessado na participacgdo.

2- Preencher o plano de trabalho:

O plano de trabalho da unidade deve ser montado a partir de alguns dados a serem copiados
dos planos setoriais. Assim, para cada setor, deve-se inserir uma linha cabecalho contendo
o nome do setor, o nimero de vagas do setor e o cabecgalho geral do plano de trabalho,



https://www.wps.com/pt-BR/
https://www.wps.com/pt-BR/

conforme abaixo. Basta copiar e colar o cabegalho de exemplo da planilha, preenchendo os
dados de setor e vagas.

Setor: -___vagas

organizacional

LSS W Atividade do ambiente 1 Descrigao 1 COmpetencla.s tecnicas W Entregas esperadas*
requeridas

Abaixo do cabecalho do setor, deve-se colar as seguintes informacdes de cada uma das
atividades do respectivo plano setorial:

Ambiente organizacional;

Atividade do ambiente organizacional;
Descrigao;

Competéncias técnicas requeridas; e
Entregas esperadas.

® oo oo



